UY BAN NHAN TINH QUANG NINH
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
THUY LOI PONG TRIEU

QUY CHE
PANH GIA, XEP LOAI MUC PO HOAN THANH
CONG VIEC HANG THANG POI VOI BAN PIEU
HANH VA CAN BQ, NGUOI LAO PONG TRONG

CONG TY TNHH MTV THUY LOI PONG TRIEU




UBND TiNH QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN DPéc l1ap — Tu do — Hanh phiic
THUY LOI PONG TRIEU
S6: 137/QP-CTCTTILDT Déng Triéu, ngay 28 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai mirc d§ hoan thanh cong viée
hang thang d6i véi Ban diéu hanh va cin bd, nguoi lao dong
trong Cong ty TNHH MTV Thuy loi Pong Triéu

CHU TICH CONG TY TNHH MTV THUY LOI PONG TRIEU QUANG NINH

Can cur B ludt lao déng 56 45/2019/QH14, ngay 20/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 3966/0D-UBND ngay 19/10/2020 cua UBND tinh Qudng
Ninh vé viéc phé duyét Diéu Ié t6 chitc va hoat dong cua Céng ty TNHH MTV Thuy loi
Déng Triéu Qudng Ninh;

Can cit Quyét dinh so 10/QD-CTTLDT ngay 21/01/2025 cua Céng ty TNHH
MTV Thiiy loi Déng Triéu vé ban hanh Quy ché lam viéc cia Cong ty;

Theo dé nghi cua Gidm doc Céng ty T NHH MTV Thuy loi Bong Tri rieu Quang Ninh
To trinh s6 146/TTh r-GDCT ngay 28/5/2025 vé viéc xin y kién trinh kyp quyet dinh ban
hénh Quy ché ddanh gid, xép loai mitc dp hoan thanh cong viéc hang thang doz voi Ban
diéu hanh, cdn bé, nguoi lao dong trong Céng ty TNHH MTV Thiy loi Péng Triéu.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh Quy ché danh gid, xép loai mirc d6 hoan thanh cong viée hang
thang dbi voi Ban diéu hanh, can b, nguoi lao dong trong Cong ty TNHH MTV Thuy
loi Pong Tridu Quang Ninh, gém 5 chuong 10 Diéu.

Piéu 2. Quy ché c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng/ba trong Ban diéu hanh Céng ty, cic phong chuyén mén nghiép
vu; Dai thi cong stra chita cong trinh, cac Cum thiy ndng, can bd, ngudi lao dong trong
Céng ty TNHH MTV Thiy loi Pong Triéu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Kiém so4t vién cong ty (bo céo);
- Nhu diéu 3 (thuc hién);

- Luu Cong ty.

Pang Vin Tuyén



UBND TINH QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

CONG TY TNHHMQT THANH VIEN Péc lap —Tw do — Hanh phic
THUY LOI PONG TRIEU
S6: 146/TTr-GPCT Déng Triéu, ngay 28 thang 5 ndm 2025
TO TRINH

Vé viéc xin trinh ky phé duyét quyét dinh ban hanh Quy ché Panh gia, xép
loai mire d6 hoan thanh cong viéc hang thang doi véi Ban dieu hanh va cin bd,
nguvi lao dong trong Cong ty TNHH MTYV Thuy loi Pong Triéu

Kinh gri: Chu tich Cong ty TNHH MTV thuy loi Pong Triéu.

Cén cir B ludt lao dong s6 45/2019/QH14, ngay 20/11/2019;

Cén cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cén cir Nghi dinh 56 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 ciia Chinh phii vé
dau tw von nha nude vao doanh nghiép va quan Iy, sir dung von, tai san doanh
nghiép; Nghi dinh s6 32/2018/ND-CP ngay 08/3/2018 cua Chinh phii vé viéc
siza doéi, b6 sung mét sé dieu cua Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay
13/10/2015; Nghi dinh s6 140/2020/NB- CP ngay 30/11/2020 ciia Chinh phii vé
viéc sira doi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 91/2015/NP-CP ngay
13/10/2015 va sira doi, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 32/2018/NP-CP
ngay 08/3/2018; s6 47/2021/ND-CP ngay 01 thing 4 nim 2021 quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cia Ludt doanh nghiép;

Can cur ‘ngzé’t dinh sé 3966/0D-UBND ngay 19/10/2020 cia UBND tinh
Quang Ninh vé viéc phé duyét Diéu I¢ t6 chitc va hoat déng cia Cong ty TNHH
MTV Thuy loi Dong Triéu Quang Ninh;

Cin cir Quyét dinh sé 10/OD-CTTLDT ngay 21/01/2025 cua Cong ty
TNHH MTV Thuy loi Dong Triéeu vé ban hanh Quy ché lam viéc cua Céng ty;

Cén cit Noi quy lao @ong; Théa wée lao dong tdp thé cia Cong ty;

Cdn cir Bién ban hop ngay 26/5/2025, ciia can bé chii chot vé viéc tham gia
¥ kién doi véi Quy ché danh gid, xép logi mitc d hoan thanh céng viéc hang
thang doi v6i Ban diéu hanh va cén b, nguoi lao déng trong Cong ty TNHH
MTV Thiy logi Péng Triéu Qudng Ninh va Bién bdan sé ..../BB-CD ngay
26/5/2025 ciia Ban chdp hanh Céng dodn co sé vé viée tham gia y kién ddi véi du
thao Quy ché ddnh gid, xép loai mirc dé hoan thanh cong viéc hang thing doi
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véi Ban diéu hanh va cdn bé, nguoi lao déng trong Cong ty TNHH MTV Thuy
loi Déng Triéu.

Pé c6 co s trién khai thuc hién Quy ché danh gié, xép loai mirc d6 hoan
thanh cong viéc hang thang dbi voi Ban diéu hanh va can bd, ngudi lao dong
trong Céng ty TNHH MTV Thuy loi Péng Triéu theo diing quy dinh hién hanh.

Giam d6c Cong ty trinh Chu tich Céng ty xem xét, ky Quy ché danh gi4,
xép loai mirc d6 hoan thanh cong viéc hang thang d6i véi Ban diéu hanh va can
bd, nguoi lao dong trong Cong ty TNHH MTV Thiy loi DPong Triéu (giri kém
theo Quy ché).

RAt mong nhan duogc su, quan tdm, xem xét, phé duyét cia Chu tich Céng
ty dé c6 co s6 thuc hién va trién khai céc budc tiép theo.

Xin tran trong cam on!

Noi nhin:
- Nhu kinh giri;

- Luu Céng ty{‘W

Vit Minh Thanh



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Dinh gia, xép loai mirc d hoan thanh cong viéc hang thang d6i véi Ban diéu hanh va
can bd, ngudi lao djng trong Céng ty TNHH MTYV Thuy lgi Dong Triéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 137/0D-CTCTTLOT ngay 28 thang 5 nam 2025
ctia Chii tich Céng ty TNHH MTV Thiy lpi Déng Triéu Quéng Ninh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Pa4m bao danh gi4 dung thuc chat nang luc va két qué lam viéc cua tung ca
nhén, can bg, nguoi lao dong trong Cong ty, lam can ¢ cho viéc phén loai, danh gia
thi dua, khen thudng, xir Iy ky luat, dao tao, quy hoach, dé bat, b6 nhiém hodic chdm
durt hop ddng lao déng.

2. Tang cudng tinh ty giac, tréclq nhiém trong viéc thuc Ilién nhiém vu duoc
giao, nang cao hi¢u luc, hiéu qua va chat lugng cong viéc clia moi cén bd, ngudi lao
dong trong Cong ty.

3. Tao moi truong lam viéc dan chu, cong khai, minh bach va cong bang, thuc
day dong luc, tinh than lam viéc, khuyén khich cén bd, ngudi lao dong khong ngiing
phan ddu va hoan thién ban than.

4. Phuc vu cong tac quqn ly nhan su, chi tra tién lvong, thu lao, 1a co so dé xét
nang luong, thudng va céc ché dd khac theo quy dinh.

5. Danh gia phai khach quan, cong béng, minh bach, ding nguoi, ding viéc,
phan dnh ding nang luc, thai do, tinh than va két qua lam viéc cla ting cé nhén.

6. Tiéu chi danh gia ro rang, cu thé, phu hop véi timg chue danh, vi trf viéc
1am, c6 thé do luong bang két qua viéc 1am cu thé va so sanh theo thoi gian.

7. Quy trinh dénh gia phai khoa hoc, chat ché, dang tién d6 theo ké hoach
hang thang, hang nam ctuia Cong ty.

8. Bao dam su phdi hop g1ua cac cdp quan ly va phong chirc ning, khuyén
khich c4 nhén tu danh gid dé nang cao tinh chi dong va tinh than tu chiu trach
nhiém.

9. Két qua danh gia 1a can ctr phép ly de thuc hién cac ché dg, chinh sach ddi
v&i can bd, ngudi lao dong, va l1a thong tin ddu vao quan trong trong viée hoach dinh
chién luoc nhan sy dai han ctia Cong ty.

Piéu 2. Poi tuwong ap dung
1. Ban diéu hanh: Giam ddc, Phé Giam déc, Ké toan trudng.
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2. Trudng/phd phong chuyén mon nghiép vu, Doi trudng/phd doi thi cong sira
chita cong trinh, Cum trudng/phd cum thuy ndng.

3. Cén bd, nguoi lao dong dang lam viéce theo hop dong lao déng tai Cong ty TNHH
MTV thuy loi Déng Triéu (tai Cong ty).

Piéu 3. Nguyén tic danh gia

Viéc danh gia, xép loai muc d6 hoan thanh cong viéc hang thang va ndm phai
tuén thu cac nguyén tac sau:

1. Khéch quan, trung thue, céng bing va minh bach.

a) Bao dam phan 4nh ding thuc chét két qua cong viée, nang luc va thai do,
tac phong lam viéc cta timg cé nhéan can bg, nguoi lao dong;

b) Tranh thién vi, cam tinh hogic gdy bat lgi khong cong bang cho nguoi duoc
danh gia.

2. Dua trén két qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

a) Danh gia theo muc d§ hoan thanh cong viéc gin véi két qua thuc hién
nhiém vu, muc tiéu, ké hoach clia c4 nhan va tap thé;

b) Két hop ca dinh luong (chi tidu, san luong, két qua cong viéc...) va dinh
tinh (thai dg, tinh than trach nhiém...) cua tung can b, nguoi lao dong.

3. Phu hop v6i chtrc danh, vi tr{ viée lam.

M&i vi tri ¢6 tiéu chi, chi tiéu danh gi4 riéng, bdo dam tinh tuong thich giita
ndi dung nhiém vy, cong viéc va phuong phép cham diém (cé mau biéu); xéc nhan
cua nguoi truc tiép quan ly.

4. Két hop nhiéu chiéu danh gia

a) Bao gém tu dénh gia, danh gia ctia ngudi quéan 1y truc tiép, va (néu can)
danh gia cua Hgi dong hodc lanh dao cap trén.

b) Bao dam tinh toan dién va han ché sai léch trong qué trinh dénh gid. Panh gia
dinh ky, lién tuc va nhat quan.

¢) Buogc thuc hién hang thang va téng hop hang nam, theo ding thoi gian quy
dinh trong Quy ché, ké hoach cua Cong ty.

d) Quy trinh danh gia phai duoc trién khai thdng nhét trong toan Céng ty.

5. Gan danh gia véi viée thuc hién ché do, chinh sach

a) Két qua dénh gi4 14 cin ctr dé chi lwvong, phu cap, xét thuong, ky lut, nang
luong, bd nhiém, luan chuyén hodc chim dit hop ddng lao dong (néu co).

b) Két qua danh gié 12 can ctr dé lién thong danh gia cac muc dich khac.



Chwong II
NOQI DUNG PANH GIA

Piéu 4. Tiéu chi d4nh gia
1. Péi véi Ban diéu hanh (Gidm déc, Phé Gidm dbc, Ké todn truwéng):
a) Két qua thuc hién chirc ning, nhiém vu dugce giao (35%);

- Mitc d6 hoan thanh céc tiéu chi, chi tiéu vé ké hoach san xuét — kinh doanh,
tai chinh, k¥ thuat, quan ly, diéu hanh theo thang/nam;

- Thuc hién cac nhiém vy, chuong trinh, cdng viéc trong tim do cép trén giao;

- Két quéa thuc hién cong viéc cta cac bd phan thudc pham vi phu trach.

b) Nang luc quan 1y, diéu hanh vara quyét dinh (20%);

- Phén cong cong viée hop ly, diéu hanh hiéu qua, ra quyét dinh kip thoi, ding
phap luat va quy ché ndi bd;

- Giai quyét tinh hudng linh hoat, hiéu qua;

- Kha nang td chire, diéu phéi va kiém soét tién do cong viéc thuc hién.

¢) Tinh than trach nhiém, chu dong, sang tao trong cong viéc (15%);

- C6 tinh than lam viée nghiém tic, ddm nghi, ddm lam, dam chiu trach nhiém,
khong né tranh, dun day trach nhiém;

- Chi dong trong dé xuét céc giai phap nang cao hidu quéa quan ly va san xuét;

- C6 cai tién, sang kién ap dung hiéu qua trong linh vuc phu trach.

- Thai d0, tinh than lam viéc tich cuc, tdc phong nhanh nhen, linh hoat va tao
moi truong lam viéc tot cho can bg, nhan vién, nguoi lao dong.

d) Chap hanh noi quy, quy ché va ky luét lao dong (10%);

- Gwong mau trong viéc tun th chip hanh vé thoi gian gio gidc 1am viée, tinh
ky luat, ky cuong va cac quy dinh ctia phép luét, cia Cong ty dé ra;

- C6 tinh than xay dung ndi bd, tinh doan két tap thé cao;

&) K¥ nang phéi hop va ning luc xay dung doi ngii (10%);

- Kha ning phbi hop cong viée véi cac phong/ban va cap dudi;

- Phét hién, dao tao, bdi dudng nhan sy ké can;

- Tao dong lyc lam viéc, nang cao hiéu qua dgi nhom;

e) Cong tic béo céo, tong hop va théng tin chi dao (5%);

- Thuc hién déy du, dung han cac loai bao céo dinh ky va dot XUuét;

- Truyén dat kip thoi, rd rang, cu thé cac ndi dung, cong viéc chi dao cua cap
trén téi cap dudi.
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g) Két qua thanh tra, kiém tra, gidm sat noi bo (5%);

- Thuc hién c6 hiéu qua chirc ning kiém tra, gidm sét, khong dé xay ra sai sot
nghiém trong, vi pham phép luat hay noi quy Cong ty da ban hanh trong pham vi linh
vuc phu trach.

- C6 bién phap, giai phap khic phuc, phong ngira, xr 1y rii ro hidu qua.

2. Doi v6i Trwéng/phé Phong chuyén mon nghiép vu, doi truéng/phé Dji
thi cong swra chita, Cum truwong/pho Cum thily nong

a) Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mon dugc giao (35%);

- Hoan thanh ké hoach, chi tiéu duogc giao theo ding tién do, bao dam hiéu
qua, chat luong;

- Bam bao hiéu qua cong viéc trong linh vuc phu trach (quan ly van hanh cong
trinh, thi cong stra chita, ke hoach — k¥ thuét, vat tu, hanh chinh...);

- Chiju trach nhiém truc tiép vé két qua cia phong/ddi/cum ma ca nhan phu
trach hodc nhiém vu c6 lién quan.

b) Ning luc té chire, didu hanh, phdi hop cong viée (20%);

- C6 nang luc trong viée t6 chire, didu hanh, phan cong hop 1y cong viée trong
linh vuc dugce phu trach;

- Chu dong phdi hop véi cac phong chuyén mén/cum/don vi lién quan trong
giai quyet cong viéc chung;

- Giam sat, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua cén bd, nhan vién, nguoi lao
dong.

¢) Tinh than trach nhiém, thai do lam viéc va sang tao (15%);
- Guong mau, nghiém tic, chi dong trong céng viéc;

- C6 d@é xuét sang kién, cai tién k¥ thuat, hop 1y héa trong san xuat — kinh
doanh, trong linh vuc cd nhan phu trach;

- Thai do, tinh than lam viéc tich cuc, tac phong nhanh nhen, linh hoat va tao
moi truong lam viéc tot cho can bg, nhan vién, nguoi lao dong.

- C6 tinh than 1am viéc nghiém tic, ddm nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém,
khéng né tranh, dun day trach nhiém;

d) Chép hanh quy ché, néi quy, quy dinh phép luat (10%);
- Tuéan thu ding quy dinh cua Cong ty va phap luat lién quan;

- Khong dé xay ra sai sét anh huéng dén an toan cong trinh, an toan lao déng
hoéc tai san, trang thiét bi, vat dung... cia Cong ty;

- Chép hanh t6t ndi quy lao dong, thoi gian lam viée; tinh ky luét cao.

d) Cong tac quan 1y ho so, tai liéu, bao céo (10%);

- Cép nhat ddy da ho so quan 1y k¥ thuat, nhat ky, bién ban cong trinh. ..
- Béo céo kip thoi, trung thue, ding quy dinh.



- Luu trit, bdo mét va xi Iy ho so, viin ban ding quy trinh.
e) Pao tao, huéng dan, kém cip nguoi lao dong (5%);

- C6 tinh than trong viéc huéng din nghiép vu cho cén bd, nhan vién, kém cip
nguoi lao dong mai;

- T4 chte sinh hoat chuyén moén, phé bién quy dinh, huéng dan an toan lao
dong bao dam dung quy trinh.

f) Két qua thanh tra, kiém tra ndi bo (5%).

- Thyuc hién nghiém chitc ning kiém tra, gidm sat, khong dé xay ra sai pham
16n trong cong tac chuyén mon, quan ly;

- C6 bién phap, giai phap khic phuc kip thoi, hiéu qua néu phat hién su cb, 18i
sai sot.

3. Péi véi cdn bd chuyén mén, nguwoi lao dong

a) Két qua thuc hién cong viéc dugce giao (40%);

- Hoan thanh dung tién do, dam bao chat luong, sé luong cong viée theo ké
hoach, nhiém vu giao hosc diéu hanh san xuét;

- C6 thai do tac phong lam viéc linh hoat, hiéu qua, tich cyc tham muu xt ly
nhiém vu chuyén mén theo ding quy dinh.

- Tuan thu dung quy trinh k¥ thut, an toan, khong gay thiét hai v& ngudi, tai
san va trang thiét bi, dung cu;

- Khong dé xay ra 16i chu quan hodc tai pham 16i k¥ thuat.
b) Y thirc, thai d6 1am viéc va tinh than trach nhiém (20%);
- Chép hanh phan céng, sén sang nhan nhiém vy, khéng né tranh viéc kho;

- C6 trach nhiém trong céng viéc dugc giao; béo céo kip thoi nhitng sur ¢d, bét
thudng hodc nhimg bét cap trong qué trinh thyuc hién nhiém vu;

- Guong mau trong théi d, tac phong va tinh than 1am viéc hop téc; dam nghi,
dam lam, dam chiu trach nhiém khéng dun day né tranh nhiém vu.

c) Chép hanh néi quy, quy ché va ky luat lao dong (15%);
- Tuén thu dung thoi gian lam viéc, trang phuc, vi tri cdng téc;

- Khéng vi pham ndi quy lao dong, an toan, phong chéng chay nd, cac quy
dinh cua Cong ty;

- Khéng nghi viéc khong 1y do hodc vi pham thoi gian, Quy ché lam viéc.
d) K§ nang phdi hop, 1am viéc nhém (10%);

- C6 tinh than trach nhiém cao trong phéi hop véi dong nghiép va cac bo phan
lién quan dé hoan thanh céng viéc chung;

- Thai d6 hop tac tdt, khéng giy mau thudn mét doan két ndi bo;
d) Hoc tap, nang cao trinh d6 va tuan thu quy ché ciia Cong ty (10%);
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- Tham gia day du céc 16p dao tao, tap huan, boi dudng kién thirc, hudn luyén
chuyén mén — an toan lao dong do cép trén va Céng ty t6 chic;

- Tuén thu nghiém tic cac Quy ché ctia Cong ty da ban hanh, quy trinh lam
viéc, quy trinh van hanh, sir dung thi€t bi, may moéc dung hudng dan.

e) Bao céo, ghi chép, luu trir thong tin (5%).
- Thuc hién day @ viéc ghi nhat ky van hanh, mau biéu, phiéu cong viéc;

- Béo cdo trung thyc, kip thoi vé tién d9, su cd hodc két qua thyc hién cong
viéc hang ngay, thang véi nguoi phu trach hodc cap trén theo quy dinh.

4. Tong diém dinh gid hang thang/nim dwoc quy doi vé thang diém 100 va
dwrgc xép logi
~ + Hoan thanh xuat sc, hoan thanh tét nhiém vu (A): Tir 91 diém dén 100
diém.
Pbi véi hoan thanh xut séc nhiém vu (¢ sdng kién dé tai; thamh tich dot xudt

hodc chuyen d‘e duoe cap trén ghi nhdn khen thiong trong rhang/nam trong cdc phong trao
thi dua ciia 6 chire/ban/nganh/docn thé doan thé cdp trén va Céng ty phdt dong...)

+ Hoan thanh nhiém vu (B): Tir 80 diém dén 90 diém;
+ Khong hoan thanh nhiém vu (C): Dudi 80 diém.
Chuwong II1

PHUONG PHAP PANH GIA
Piéu 5. Hinh thirc danh gia
1. Danh gia hang thang
a) Puoc thuc hién dinh ky vao cubi mdi thang;
b) C4 nhén tu danh gia theo mau phiéu danh gia kém theo tiéu chi cu thé;

¢) Nguoi quan 1y tryc tiép (Truéng phong, Cum truéng, Di truong, Ban dieu
hanh...) tién hanh nhan xét, cho diém va xép loai,

d) Phong T4 chitc — Hanh chinh téng hop két qua, béo céo Giam dbc Cong ty.

Két qua danh gié thang 1a cin cir d€ xét thuéng, nhic nhd, diéu chinh nhiém
vu trong thang tiép theo.

2. Danh gia hang nam

a) Thuc hién vao thang 12 hang nim, trén co s& tong hop két qua danh gia
tirng thang.

b) Can cir két qua danh gia timg thang va két qua tong thé vé:

- Hiéu qua cong viéc;

- Chép hanh cé4c quy dinh ctia phap luat va cia Céng ty ban hanh;
- Thanh tich hodc khuyét diém ndi bét trong nam.

¢) Cac budc thuc hién:



- C4 nhan tu danh gi4 tong hop nam;

- Quan ly truc tiép va Ban diéu hanh nhén xét, cho diém, xép loai cudi nam;
- Héi dong dénh gid Cong ty hop dé xét duyét va théng nhét két qua.
3. Hinh thirc thé hién két qua ddinh gid

a) Bing diém sé: theo thang diém 100;

b) Bang mirc xép loai:

- Hoan thanh xuat sic, hoan thanh t6t nhiém vu (A);

- Hoan thanh nhiém vu (B);

- Khong hoan thanh nhiém vu (C).

Diéu 6. Quy trinh dénh gia

1. Quy trinh danh gi4 hang thang

a) Budc 1: Ca nhan ty danh gia

Dinh ky theo thang (trudc ngdy 08 hang thang); nim sau khi c6 ké hoach cua
Cong ty dugc han hanh.

- Mdi ca nhan (bao gbm ca Ban diéu hanh, can b, nguoi lao dong) tu danh gia
két qua cong viée theo mau quy dinh, cén clr vao tiéu chi da ban hanh;

- Tu chim diém theo ting tiéu chi va xép loai d& xuét.
b) Budce 2: Quan 1y truc tiép danh gia

- Trudng phong, Di truong, Cum trudng xem xét ket qua tu danh gia, nhén
xét, chdm diém va danh gié lao dong ctia Phong/Cum giri vé Phong Té chirc — Hanh
chinh, phong Quan ly nudc — Quan 1y cong trinh.

- Bo phan quan ly theo phan cong thuc hién danh gia va xép loai:

+ Dbi véi ban didu hanh: Chu tich cong ty dénh gia, xép loai.

+ Doi véi cac phong ban chuyén mén nghlep vu, doi thi cong stra chita cong
trinh: Phong T chitc — Hanh chinh dénh gia xép loai.

ki Péi v6i cac cum Thay nong: Phong Quan ly nuéc — Quan ly cong trinh danh
gia, xép loai.

¢) Bude 3: Tong hop két qua

- Phong T6 chitc — Hanh chinh thu thap phiéuy; tong hop két qua danh gi4 cta
Ban diéu hanh, can bd, ngudi lao dong dé thuc hién ché db luong thang.

d) Budc 4: Cong b va luu hd so (Trude ngay ming 10 ciia thang ké tiép)

- Théng bao két qua xép loai dén cac phong chuyén mon nghiép vy, D4i thi
cong sua chita cdng trinh, cum Thiy ndéng (néu c6 su thay ddi so voi dénh gia ban
dau)

- Nop bang cong va bang xép loai vé phong Tai chinh - K¢é hoach lam co s& dé
tinh toan chi tra tién lwvong hang thang va tién lwong nang suét lao dong.
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- Két qua danh gia 1 co s& dé chi tra tién luong hang thang, duogc luu trir dé
phuc vu dénh gia nam va cong tac nhén su.

2. Quy trinh danh gid hang nam

a) Budc 1: Ca nhéan tu danh gid nam: Mai cén bd/nhan vién/ngudi lao dong
viét ban kiém diém, 1ap phiéu ty danh gid tong hop nam, néu rd két qua noi bat, ton
tai, nguyén nhan va tu xép loai.

b) Budge 2: Quan ly truc tlep danh gia nam: Can b quan ly truc tiép thuc hién

danh gia, nhan xét tong thé, cham diém va xép loai giri vé phong T6 chirc — Hanh
chinh.

¢) Bude 3: Téng hop két qua dénh gia hang thang: Phong T chie — Hanh
chinh phdi hop véi phong Quén 1y nuée — Quan 1y cong trinh tinh diém trung binh
cac thang trong nam cua ting ¢4 nhan.

d) Budc 4: Hop Hoi dong dénh gid cubi nam
- Cong ty thanh lap Hoi ddng danh gid xép loai nim hodc Hoi dong thi dua

khen thudng (gdm Chu tich Céng ty, Ban diéu hanh, T4 chirc — Hanh chinh, Céng
doan...).

- Hdi dong ra soat, xét duyét, thdng nhat két qua xép loai cubi cling.

d) Budc 5: Phé duyét va thong béo két qua

- Chu tich Cong ty ky duyét két qua xép loai cubi nam ddi véi Ban diéu hanh
Cong ty.

- Gidm dbc Céng ty ky duyét két qua xép loai cudi nim dbi véi can bd, nguoi
lao dong Cong ty;

- Théng bao két qua cong khai tai ban tin van phong Cong ty va trén nhém

zalo ctia Céng ty, dén timg c4 nhan va luu vao hd so can bd, nguoi lao dong cia
Cong ty.

3. Mot s6 luu y

a) Két qua dénh gia thang 1a can ctr dé chi tra tién luong ning suét lao dong
theo quy ché chi tra tién luong cia cong ty, didu chinh ky luat, khen thudng, nhic
nho kip thoi;

b) Ban diéu hanh, Trudng, phd cic phong chuyén mén nghiép vu, Doi trudng,
pho Doi thi cong stra chita cong trinh, Cum trudng/phd céc cum thily ndng va ngudi lao
dong trong Cong ty néu bi ky ludt bang van ban tir khién trach trd 1én s& khong danh
gi, xép loai trong thang do; cudi ndm khong duoc xét thi dua khen thuéng trong phong
trao thi dua khen thudng ctia ndm.

¢) Néu vi pham noi dung nho trong cling mét chi tiéu thi toan bd sé diém
tuong Ung trong chi ti€u danh gia, xép loai d6 khong duogc tinh.

d) Két qua dénh gié nim la cin clr xét nang luong, khen thudng, ky ludt, bd
nhiém, kéo dai HDLD, hodc di€u chuyén cong tac.



Chuong IV
XEP LOAI VA HINH THUC XU LY
Piéu 7. Cac mire xép loai
1. Mitte xép loai
Cin ctt tong diém danh gié (theo thang diém 100), c4 nhan duogc xép loai nhu sau:
Mikc xép loai Thang diém Yéu ciu
- Hoan thanh xuét ség: ¢ sdng kién dé:
tai; thanh tich dot xudt hodc chuyén dé
dwoc cap trén ghi nhdn khen thuong
trong thdng/ndim, trong cdc phong trao
. .. thidua cua t6 chitc/ban/nganh/doan thé
Dattr91 - 100 diem 55, 148 cap trén va Céng ty phdt
dong...
- Hoan thanh t6t nhiém vu: Dap tng
t6t nhiém vy, c6 tinh than trach
nhiém, phoi hop tot

- Hoan thanh xuét sic va
hoén thanh t6t nhiém vu (A)

- Hoan thanh nhiém vu (B)  Dat tir 80 — 90 diém - Pap ung co ban nhiém vy, céd mot
s0 han ché can khac phuc

- Khong hoan thanh nhim Dat dudi 80 diém - Khong dép mg yéu ciu cong viéc,
vu (C) vi pham quy dinh, anh huong dén
Cong ty

2. Hinh thire xtr ly déi v6i cac mure xép loai

a) C4 nhan duoc xép loai "Hoan thanh xudt sic nhiém vu":

- Dugc uu tién xét thi dua, khen thudng dot xuét, dinh ky;

- Xét nang luong trudc thoi han, bd nhiém (néu du diéu kién);

- Biéu duong trong toan Cong ty.

b) Ca nhan duoc xép loai "Hoan thanh tét nhiém vu":

- Dugc xét thi dua, khen thudng trong ky (néu du diéu kién);

- Puogc xét nang luong ding thoi han;

- Khuyén khich phét huy thém néng lue.

c¢) C4 nhéan dugc xép loai "Hoan thanh nhiém vu":

- Pugc danh gia, cong nhan xép loai nhung khong dugc xét thi dua, khen
thudng;

- Yéu cau c6 cam két khic phuc han ché (néu c6) trong ky danh gié tiép theo;

d) C4 nhan xép loai "Khéng hoan thanh nhiém vu":
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- Bi nhéc nho, kiém diém, phé binh cong khai;
- Kéo dai thoi gian nang bac luvong thém 6 thang;
- Tr 2 thang lién tiép hodc 3 thang/nam khong hoan thanh nhiém vu:

+ Néu kéo dai tir 02 nidm trd 1én thi xem xét diéu chuyén cong tic nhiém vu
khac theo quyét dinh cta lanh dao Cong ty.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém thye hién

1. Ban diéu hanh Céng ty c6 trach nhiém: Chi dao, t6 chire thuc hién Quy che
nay thdng nhét trong toan Céng ty; dinh ky kiém tra, gidm sat viéc dénh gia, xép
loai dam bao trung thuc, khach quan, céng bang va ding quy dinh.

2. Phong To chitc — Hanh chinh phong Quan Iy nudc — Quan ly cong trinh la

don vi dau mbi:

a) Huéng dan, don dbc cac phong chuyén mon nghiép vu, Pdi thi cong stra
chita cong trinh, cum thily nong, cén bg, nguoi lao dong thuc hién ding Quy ché;

b) Phat hanh céc méau phiéu danh gia, tiéu chi 4p dung phi hop cho timg chire
danh, vi tri;

¢) Tng hop két qua dénh gia hang thang, nim dé bao céo Ban diéu hanh, Hoi
dong xét thi dua cuia Cong ty (nam);

d) Luu trit hd so dénh gia phuc vu cong tdc nhan su (thi dua, khen thudng,
nang luong, ky luét...).

3. Cac phong chuyén modn, nghié€p vu, D0i thi cong stra chita cong trinh cum
thiy nong co trach nhiém:

a) Phd bién Quy ché nay dén toan thé can bd, ngudi lao dong thudée pham vi
quan ly;

b) Té chirc danh gia, nhan X€t va xep loai dung thoi gian, khach quan, khong

hinh thtre va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai can b, ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly.

¢) Kip thoi bao cdo nhiing khé khén, vudng méc phat sinh trong qua trinh thye
hién vé by phan quan ly dugc phan cong thuc hién danh gia, x&p loai..

4. Toan thé can bd, ngudi lao dong ctia Cong ty ¢6 trach nhiém:

a) N&m rd ndi dung Quy ché, thuc hién nghiém tic céc yéu cau, tiéu chi ddnh
gia;

b) Chu dong tu danh gia trung thuc cong viéc duge giao cua ban than hang
thang va nam theo hudng dan;



¢) Phan anh trung thue, dé xuat y kién gop phan nang cao chét lugng dénh gia,
xép loai vé lanh dao Céng ty (qua phong T4 chirc — Hanh chinh).

Piéu 10. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché gébm 5 Chuong, 10 Diéu va c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh;

2. Trong qué trinh trién khai néu c6 khé khan, vuéng méc, céc ph(‘)ng chuyén
mon nghi€p vy, Doi thi cong sra chita cong trinh/cum thuy ndng, can by, nguoi

lao dong phan anh bang van ban hodc y kién truc t1ep vé Phong T chtic — Hanh
chinh dé tong hop, trinh Ban diéu hanh xem xét diéu chinh, bd sung Quy ché cho

phu hop véi thuc tién.
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PHIEU TU PANH GIA VA XEP LOAI CONG VIEC HANG THANG

(Ban diéu hanh Céng ty TNHH MTV Thity lgi Pong Triéu)
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BE phiin, nol DY VIRE! v smsisssinmmi i
Thang danh gia: ........... Nam: .o

L. KET QUA TU PANH GIA

STT | N§i dung ddnh gia Piém | Piém tu
toida | chim
1 |Két qua thuc hién chirc ndng, nhiém vu duoc giao 35
2 | Nang luc quan ly, diéu hanh, ra quyét dinh 20
3 | Tinh than trach nhiém, chu ddng séng tao trong cong viéc 15
4 | Chap hanh ndi quy, quy ché va ky luat lao dong 10
5 | K¥ ning phdi hop va ning luc xdy dung ddi ngfl 10
6 | Cong tac béo cdo tong hop va thong tin chi dao 5
7 | Két qua thanh tra, kiém tra, giél}l sat noi bo 5
Tong diém 100
II. TU NHAN XET

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Nguwoi twr danh gia
(Ky va ghi r6 ho tén)

...................

...............................................................................................................................................

Xép loai dé xuit:

[ Hoan thanh xuét séc nhiém vu
(J Hoan thanh t6t nhiém vu

[ Hoan thanh nhiém vu

[J Khéng hoan thanh nhiém vu

Nguwoi quan Iy trye tiép
(Ky va ghi rd ho tén)




PHIEU TU PANH GIA VA XEP LOAI CONG VIEC HANG THANG
(Trwéng/Phé phong clia Cong ty TNHH MTV Thiiy lgi Pong Triéu)

TR0 30 RE smstuse i o B T e tnsh s e m A SNBSS A5
CIIEC BTG s cvsmeininuummms sonessimonsiosios st s s S AT O3 S BB LR SO

B0 phANAGT LI WABCE w.cvocnenmmronsumsmsnuonmssvs oot novesss wavss vsssmnsninssoss ssisesresssomesssssasisebs
Théang danh gia: .............cocoee. NG i

L. KET QUA TU PANH GIA

STT | Né6i dung danh gia Piém | Diém tu
tdi da chim
1 | Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén giao 35
2 | Nang luc quan ly, t6 chirc diéu hanh, phéi hop cong viéc 20
3 | Tinh than trch nhiém, y thic thai d6 lam viéc sang tao 15
4 | Chap hanh néi quy, quy ché quy dinh phép luat 10
5 | Cong tac quan ly hd so, tai liéu, bao céo 10
6 | Dao tao, hudng dan, kém cap nguoi lao dong 5
7 | Két qua thanh tra, kiém tra noi bo 5
Tong diem 100
II. TU NHAN XET

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Nguoi tw danh gia
(Ky va ghi r6 ho tén)

....................................

IIL. Y KIEN CUA NGUOI QUAN LY TRUC TIEP

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Xép loai dé xuét:

[J Hoan thanh xuét sic nhiém vy
[0 Hoan thanh t6t nhiém vu

[J Hoan thanh nhiém vu

[J Khong hoan thanh nhiém vu

Ngudi quan ly true tiép
(Ky va ghi rd ho tén)
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PHIEU TU PANH GIA VA XEP LOAI CONG VIEC HANG THANG
(Nhan vién vin phong ciia Cong ty TNHH MTV Thiiy lgi Pong Triéu)

B RIS conconsnnmsmnmmmmmmmsannssssenssonnmsmsmmeasanmansmasssans o ens A SRS A S SRR AR
e danh: oo s R I E Y IV FO

2T R TR 1 T U ————
Théang ddanh gid: ... A F1 11

I. KET QUA TU PANH GIA

STT | Noi dung d4nh gid Piém | Piém tu
tdi da chim
1 | Két qua thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao 40
2 | Y thic thai d6 lam viéc va tinh than trach nhiém 20
3 | Chép hanh néi quy, quy ché va ky lut lao dong 15
4 | Ky nang phdi hop, lam viéc nhém 10
5 | Hoc tap nang cao trinh d6 va tun thi quy ché clia cong ty 10
6 | Bdo céo, ghi chép luu trit thong tin 5
Tong diém 100

II. TU NHAN XET

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi r6 ho tén)

I1I. Y KIEN CUA NGUOI QUAN LY TRUC TIEP

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Xép loai dé xuat:

[0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu
O Hoan thanh tot nhiém vu

[] Hoan thanh nhiém vu

[0 Khong hoan thanh nhiém vu

Ngudi quan Iy trye tiép
(Ky va ghi 18 ho tén)



PHIEU TU PANH GIA VA XEP LOAI CONG VIEC HANG THANG
(Trwéng/Phé cum TN ciia Cong ty TNHH MTV Thiiy loi Pong Triéu)
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L8] 3 gk 3] SR S SO L= Sy
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Thing danh gif: .....cvcn muvons INRINS soiiiivnisssss

I. KET QUA TU PANH GIA

................

STT | Nbi dung danh gid Piém | Piém tu
toida | chim
1 | Két qua thuc hién nhiém vy chuyén mén duoc giao 35
2 | Niang lyc to chire, didu hanh, phdi hop cOng viéc 20
3 | Tinh than trdch nhiém, thai d6 lam viéc va sng tao 15
4 | Chéap hanh ndi quy, quy ché, quy dinh cua phép luét 10
5 | Cong tac quan ly hd so, tai liéu, béo céo 10
6 | Pao tao, huéng dan, kém cip ngudi lao dong 5
7 | Két qua thanh tra, kiém tra, giérp sat ndi bd 5
Tong diém 100
II. TU NHAN XET

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

III. Y KIEN CUA NGUOI QUAN LY TRUC TIEP

Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi rd ho tén)

.................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Xép loai dé xuét:

[0 Hoan thanh xut sic nhiém vu
[J Hoan thanh t6t nhiém vu

[J Hoan thanh nhiém vu

[J Khong hoan thanh nhiém vu

Nguwoi quan Iy trwe tiép
(Ky va ghi r6 ho tén)

.................
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PHIEU TU PANH GIA VA XEP LOAI CONG VIEC HANG THANG
(Nguoi lao dong cita Cong ty TNHH MTV Thiiy lgi Pong Triéu)
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B PSRRI TN TITER woneconmmemnsnsonmonsossmesioe s s s e st w5 s s
Thang danh gid: ... JAE:Y 1

I. KET QUA TU PANH GIA

STT | Noi dung d4nh gi4 Piém | Piém tu
tdida | chim
1 | Két qua thyc hién nhiém vy, cdng viéc dugc giao 40
2 | Y thtte, thai d6 1am viéc va tinh than trach nhiém 20
3 | Chip hanh nbi quy, quy ché va ky luét lao dong 1l
4 | K§ ning phoi hop lam viéc nhém 10
5 | Hoc tap ning cao trinh d6 va tuan tha quy ché cong ty 10
6 | Bdo céo ghi chép, luu trit thong tin 5
Tong diém 100

II. TU NHAN XET

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Nguwoi tr danh gia
(Ky va ghi r6 ho tén)

I11. Y KIEN CUA NGUOI QUAN LY TRUC TIEP

...................................................................................................................................................

Xép loai dé xuét:

[ Hoan thanh xuét sic nhiém vu
[J Hoan thanh tét nhiém vu

(] Hoan thanh nhiém vu

[J Khoéng hoan thanh nhiém vu

Ngudi quén Iy true tiép
(Ky va ghi 18 ho tén)



PHIEU TU PANH GIA VA XEP LOAI CONG VIEC HANG NAM
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Nim danh gids ...c.oiioonmmiiivens

L TONG HQP KET QUA PANH GIA CAC THANG

.................................

..................................

...........................................

Théng | S6 diém tu danh gia | S§ diém quén Iy danh gia

Ghi chu

Tf‘mg diém

II. TU'NHAN XET CUA CA NHAN

....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

III. Y KIEN CUA NGU'OI QUAN LY TRUC TIEP

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

Xép loai dé xuit:

[0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu
[J Hoan thanh t6t nhiém vu

[J Hoan thanh nhiém vu

[J Khong hoan thanh nhiém vu

...............................

Ngudi tw danh gia
(Ky va ghi o ho tén)

....................................

...................................

....................................

....................................

Nguoi quén Iy true tiép
(Ky va ghi r6 ho tén)
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IV. Y KIEN CUA HQI PONG PANH GIA

.............................................................................................

.............................................................................................

Két qua xép loai cudi cing:
O Hoan thanh xuét sic

(] Hoan thanh tdt

[ Hoan thanh

[J Khoéng hoan thanh

.......................................................

..................................................................

Chii tich Hji ddng ddnh gid
(Ky, ho tén, dong dau)

------------------------------------



BIEU PIEM PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

(Kém theo Quy ché ddanh gid, xép loai mire dé hoan thanh cong viéc théng déi véi Ban

diéu hanh, cdn bg, nguoi lao déng trong Cong ty TNHH MTV Thiiy loi Péng Triéu)

1. D6i véi Ban diéu hanh (Giam ddc/Phé giam déc; Ké toan trudmg)

Tiéu chi Chi tiéu Piém | Tu | Két
chiam qua
- Bao ddm mirc d¢ hoan thanh nhiém vu véi cac tiéu
chi, chi tiéu vé ké hoach san xuét — kinh doanh, theo | 10
linh vuc duoc phan céng phu trach
Tiéu chi 1: | - Thuc hién va hoan thanh céc chuong trinh, cong viéc 10
Két qua thuc | dot xuat, phat sinh do cap trén giao trong thiang
hién chirc | - Két qua thyc hién cong viéc cua cac bd phén thuge 5
nang, nhiém | pham vi ca nhan phu trach déu hoan thanh
vu du'(_)rcq giao | - Thuong xuyén kiém tra, giam sat, don déc cac bo
(35 diém) | phén phu trach thuc hién nhiém vu giao dat két qua| 5
theo ding chi tiéu giao
- Quan ly, st dung tai san cong dung muc dich, quy 5
dinh, hiéu qua tranh gy thét thoat von.
- B6 tri, diéu dong phan cdng céng viéc hop ly, diéu
Titu chi 2: l(;anh hiéu qua, ra quyét dinh kip thoi, ding phap luatva| 5
Ning: [ho ting quy ché ndi bd
. 1o a4 | - Chidong du bao, quyét dinh kip thoi trong céc tinh
quain: by, dicy hudng khan cép, phat sinh. >
hanh va ra : z z
quy Z gt d ] Béao cao qu. th0'1.nhu’ng su kho khan, bat cép, su co6 s
20 dié;n) va xu ly su viéc hiéu qua
- Chi dao va xu ly, giai quyet rut diém cong viéc, su 5
vu trong tuan, thang khong dé tdn dong
Tiéu chi3: | - C6 tinh than lam viéc nghiém tic, san sang chiu 5
Tinh than | trach nhiém vé quyet dinh va nhiém vu dugc giao
trach nhiém, | - Chu dong dé xuit cac ké hoach, giai phap nang cao 5
chia dong, | hiéu qua quén Iy va san xuat, kinh doanh. ..
SANg t?o - Tao moi truong lam viéc tdt cho can bd, nhan vién,
trongncong nguoi lao dong trong cong ty. 5
viéc
(15 diém)
% s - Chap hanh ndi quy, quy ché cta Cong ty; tham gia
Henell & | ddyan hop, hoi ¥ khi duoc triéu tap; kho
Chép hanh dy du cac cudc hop, hoi y r p; khong
néi quy. quy nghi qna 3}\nga§f larnn v1¢c/tnang (trir ngay dlv h(_)f: tap
ché va ko theo y€u céu cua cong ty va tham quan nghi mat do | 10
i x Coéng ty t6 chuc); khong bdé dn com ca qua 3
luét lao dong b A e truiams how Sh e s hé dusi
(10 diém) tra/théng (:nr ruong hop phu nir nudi con nhé dudi
12 thang tudi)
Tiéu chi 5: | - Cht dong phoi hop véi Sé nganh, chinh quyén dia
K§ ning phdi | phuong, don vi dbi tac, cac phong ban chuyén mén| 5
hop vaning | va cdp dudi dé giai quyét hidu qua cdng viéc




luc xay dung

- Phat hién, dao tao, boi dudng nhan su ké can; cham

doi ngli lo, hd tro va huéng dan cdp dudi hoan thanh nhiém | 5
(10 diém) | vu giao
Tiéu chi 6: | - Thuc hién day du, dang han céc loai bao cdo dinh
Cong tac bao | ky va dot xudt; sip xép va luu trir tai lidu, hd so khoa 3
cao, tong | hoc hiéu qua; thuc hién nghiém quy dinh vé bi mat
hop va théng | nha nudc
tin chio dao |- Truyén dat déy du, kip thoi, rd rang, cu t}lé cac noi )
(5 diém) | dung, cong viéc chi dao cua cap trén to1 cap dudi
n , - Thuc hién c6 hiéu qua chirc ndng kiém tra, giam sat
Tiéu chi 7: N " P 2 o oy
Kt quathanh | V2 don (TOC cong viéc, khong de Xay ra sai sot nghiém | 1
qua . x & rn
Tl tr(_)ng, vi ph‘a_lm phap luat hay. noi quy, quy chf: Cong
gifm sAEndi b ty da ban hanh trong pham v’1 linh vuc phu trach.
(5 diém) | - C6 bién phép, giai phap khac phuc, phong ngura, xir |,
ly rai ro hi€u qua.
Tong diém 100




BIEU PIEM PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Kém theo Quy ché ddanh gid, xép loai mitc dg hoan thanh cong viéc thang doi véi Ban
diéu hanh, cdn b, nguoi lao déng trong Céong ty TNHH MTV Thuy loi Dong Triéu)

2. P6i véi Trudng/phoé Phong chuyén mon nghiép vu, Déi trwéng/phé Doi
thi cong sira chira cong trinh

NNV o e

Tiéu chi Chi tiéu Piem | Ty | Két
chim | qua
- Chu déng xay dung duoc ké hoach va hoan
thanh khdi luong cong viéc theo dung ké 10
hoach, chi tiéu giao, ding tién do, bao dam
hiéu qua, chat luong
- Thuc hién va hoan thanh cac chuong trinh,
Tiéu chi 1: | cong viéc dot xuét, phét sinh do cap trén giao | 10
Két qua | trong thang
thuc hién | - Chiu trach nhiém truc tiép vé két qua cua
nhiém vu | phong/dgi ma céd nhan phu trach hodc| 10
chuyén moén | nhiém vu c6 lién quan
duoc giao - Tich cuc tham muu, dé xuat voi cép trén
(35 diém) | dé xur ly, giai quyét nhimng khé khan, vudng
mic, khong dé xay ra su ¢ trong qua trinh
lam viéc thudc linh vuc phu trach; tichcuc | 5
tham gia déng gop y kién xay dung hoan
thién van ban, y kién trong cac hoi nghi do
Céng ty, doan thé t chirc
- Co6 nang luc trong viéc t chirc, diéu hanh,
phan cong hop ly cong viéc trong linh vuc 5
dugc phu trach, ré nguoi, rd viéc va chiu
Tiéu chi 2: | trach nhiém vé két qua giao
Nang luc t6 | - Chit dong phdi hop véi cac phong chuyén
chite, didu | mén/cum/don vi, tap thé, canhén lién quan | 5
héanh, phdi | trong giai quyét cong viéc chung
hop cong | - Thudng xuyén kiém tra, gidm sat, don doc
viéc (20 | viéc thuc hién nhiém vu ctua cén bo, nhan | 5
diém) vién, nguoi lao dong thude ca nhan quan ly
- Xtr ly, giai quyét linh hoat cac van dé phat
sinh. Kha nang thich tmg va chiu dugc ap| 5
luc véi cong viéc dugc giao
Tiéu chi 3: | - Cé tinh than lam viéc nghiém tic, sin sing
Tinh thdn | chiu trach nhiém vé quyét dinh vanhiémvu | 5
trach duogc giao
nhiém, thai |- Thai d, tinh than lam viéc tich cuc, tac
do lam viéc | phong nhanh nhen, linh hoat va tao moi 5
va sang tao | trrong lam viéc tot cho can bg, nhén vién,
(15 diém) | ngudi lao dong, tap thé ndi bo doan két




- Cong tac tham muu, xdy dung van ban

diing quy trinh, quy dinh, Kip thoi, hiéu qua |
& . .. | - Chap hanh ndi quy, quy ché ctia Cong ty;

’Efg c;;ni' tham gia déy du cac cudc hop, hdi y khi
o duoc triéu tap; khong nghi qua 3 ngay lam
quy-ehie, i viéc/thang (trir ngdy di hoc tap theo yéu cau 10

(gﬁﬁ’ q; 2,3; cua cong ty va tham quan nghi mét do Céng
: lugt ty t0 chuc); khong bo dn com ca q.ué 3
(10 di &m) bira/thang (trir trudng hop phu nit nudi con
nho dudi 12 thang tudi)
Tiéu chi 5: | - Cap nhat day du tai liéu, van ban, hd so
Cong tac | quan ly va luu trir ding quy dinh; thuc hién| 5
quan ly hd | nghiém quy dinh vé bi mat nha nuée. ..
so, tai liéu, |- Téng hop, bao cdo kip thoi cac ndi dung,
béo cao | su viéc thude linh vuc quan ly véi cap trén | 5
(10 diém) mot cach trung thuc, ding quy dinh
Tiéu chi 6: | - €O tinh than trong viéc hudng dan nghiép
Pao tao, | V¥ cho can bo, nhan viér\n, kém cap nguoi
hudng ;i?in, lao déng mér‘i; tham gia déy du cac 1op hoc, 3
kém cap tap huén, b6i dudng, huan luyén chuyén
nguoi Iao mon do Cong ty t6 chire -
dong - T6 chirc sinh hoat chuyén mén, ph6 bién
(5 éiém) quy dinh, huéng dan an toan lao dong bao | 2
dam ding quy trinh.
T'é'f Chi,7: - Thuc hién nghiém chirc ning kiém tra,
Ket qua giam sat, don doc nhan vién thuc hién 3
.ﬂ;lanh tra,h _ | nhiém vu giao; khéng dé xay ra sai pham
klembt;;a 911 16n trong cong tac chuyén mén, quan ly;
(5 diém) | - C6 bién phép, giai phap khéc phuc kip thoi, |
hiéu qua néu phat hién sur ¢o, 101 sai sét.
Tong diém 100




BIEU PIEM DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Kém theo Quy ché danh gid, xép loai mirc dé hoan thanh céng viéc thang doi véi Ban
diéu hanh, can bg, nguoi lao dong trong Cong ty TNHH MTV Thuy loi Dong Triéu)

3. Doi véi can b nhan vién khdi viin phong
Tiéu chi Chi tiéu Piém | Tu | Két
cham | qua

- Hoan thanh dung tién dd,thoi gian, dam
bao chat lwong, s6 lugng cong viéc theo | 15
ké hoach, nhiém vu giao

Tidaiehils |- Co thai do tac phong lam viéc linh hoat,
Két qua hiéu qua, tich cuc tham muu xtr ly nhiém 10
thue hién | V4 chuyén mén theo ding quy dinh.
cé‘)ﬁg viéc - Tuan thi ding quy trinh an toan lao
duoc giao dong; bao dam sir dung co hiéu qua, ti??t
(40 diém) kiém vat tu, van phong pham, trang thiét | 10
bi, mdy médc, dung cu... han ché hu
hong, mat mat tai san cong. ..
- Chu dong tham muu, dé xuat voi cap
trén dé& xur 1y, giai quyét cac nhiém vu| 5
dugc giao
- Chép hanh su phén cong, san sang nhan
nhiém vu, c6 tinh thin 1am viéc nghiém
tuc; dam nghi, dam lam, dam chiu trach
nhiém, khong né tranh viéc kho
- Bao cao kip thoi nhitng kho khén, su
viéc bat thuong hodc nhiing bét cap trong
Tiéu chi 2: | quj trinh thuc hién nhiém vu; khong & | 5
Y thic, ﬂ_“éi ton viéc anh huéng dén nhiém vu chung
do lam viée | cpa phong
va tinh than - 2
trach nhiém | - Guwong mau trong thai dd, tac phong va
(20 diérfl) tinh than lam viéc hop tac; c6 y thirc xay
dung tinh than doan két tap thé; c6 tinh |
than tu phé binh va phé binh cao; tich cuc
tham gia phat biéu y kién.

- C6 kha nang thich Umg va chiu duoc ap
luc véi cong viéc dugce giao.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia Cong
Tiéu chi 3: | ty; tham gia day du cac cude hop, hoi y
Chép hanh | khi duoc tridu tip; khéng nghi qua 3
nodi quy, |ngay lam viéc/thang (trir ngay di hoc tégp | 10
quy ché va | theo yéu cu cua cong ty va tham quan
ky luat lao | nghi mét do Cong ty t6 chirc); khong bo
dong an com ca qua 3 bira/thang (trir truong




(15 diém)

hop phu nit nuéi con nho dudi 12 thang
tuoi)

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc

Tiéu chi 4: | hién nhiém vy, phéi hop véi cac phong
Ky nang | chuyén mén, can bd, nhan vién vacac by | 5
phéi hop, | Phén/ca nhén c6 lién quan dé hoan thanh
lam viéc | cong viéc chung
nhéom | _ Ky ning, thai do lam viéc hop tac tét,
(10 diém) | ¢§ tinh than doan két, khong mau thudn | 3
chia bé phéi gay mat doan két
- Tham gia day du cac 16p dao tao, tap
Tiéu chi 5: | huan, bdi dudng, hudn luyén chuyén
Hoc tdp, |mon, an toan lao dong do cap trén va
nang cao | Cong ty t6 chirc. Tich cuc tham gia céc 5
trinh d6 va | hoat dong phong trao VHVN-TDTT cua
tudn thi | Céng ty, cac doan thé t6 chiic; tham gia
quy ché ctia | don VSMT tao canh quan khuén vién
Congty | lam viéc xanh-sach-dep va an toan.
(10 diém); | - Tuan thu nghiém tuc céc quy trinh, ndi 5
quy, quy ché lam viéc cia Cong ty
n . - Thuc hién nghiém tac viéc luu triv tai
Ti€u chi 6: ;5\ 'hé so, vin ban theo dung quy dinh; | 2
Béo céo, T S e L e SREETie
skl chéip cOng tac bi mat nha nudc.
= | - Bao cdo trung thue, kip thoi vé tién do
luu trix
hibng 1 cong viée, su cb hodc ket qua thuc hién 3
(5 dicm) cong viéc hang ngay, tuan, thang véi ngudi
phu trach hodc cap trén theo quy dinh
Tong diém 100




BIEU PIEM PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Kem theo Quy ché ddanh gid, xép logi mite dé hoan thanh cong viéc thdng déi véi Ban
diéu hanh, cdan bg, nguoi lao dong trong Céng ty TNHH MTV Thiy loi Déng Triéu)

4. P6i véi Truong/phé Cum thity ndng

Tiéu chi Chi tiéu Piem | Tu | Két
cham | qua
- Chu dong xay dung duogc ké hoach va hoan
thanh khoi luong cong viéc theo dung ké 10
hoach, chi tiéu giao ding tién do, bao dam hiéu
qua, chat lugng
" ; - Thuc hién va hoan thanh cac chuong trinh,
Tieuchil: | . Pl e Aok
IR cong viéc dot xuat, phat sinh do cap trén giao | 10
Két qua ;
I trong thang
thuc hién e = % G T S
Hhie - Chiu trach nhiém truc ti€p vé két qua cua
iém vu Ao S : %
- | Cum thuy nong do ca nhan phu trach hodac| 8
chuyén moén S i
: nhiém vu cé lién quan
dugc giao —————r
-2 - Tich cuc tham muu, dé xuat vai cap trén
(35 diém)
de xu ly, giai quyet nhitng kho khén, vudng
mic, khong dé xay ra su ¢ trong qua trinh
lam viéc thudc linh vuc phu trach; tich cuc | 7
tham gia dong gop y kién xéiy dung hoan
thién van ban, y klen trong cac hoi nghi do
cong ty, doan thé t6 chirc
- C6 nang luc trong viéc to chirc, diéu hanh;
phan cong hop ly cong viéc trong linh vuc 5
Ticu chi 2: dlch ph_l_{ trécih, fﬁ nguéi, rd0 viéc va chiu
= z | trach nhiém vé két qua giao
Nang luc to e € = = x
> "% | - Chua dong phoi hop véi cac phong chuyén
chuc, diéu X s i s
hanh. ohéi mon/cum/don vi, tap thé, ca nhan lién quan | 5
h ’an trong giai quyét cong viéc chung
SRoE I Thucmg xuyén kiém tra, giam sat, don doc
viéc
o viéc thuc hién nhiém vu cta can by, nhan| 5
(20 diem) = o & b e -
vién, nguoi lao dong thudc cd nhan quan ly
- XU ly, giai quyét linh hoat hiéu qua cac
van dé phat sinh. Kha nang thich tng va| 5
chiu duoc ép luc vdi cong viéc
Tiéu chi 3: | - Co tinh than lam viéc nghiém tlc, san sang
Tinh than | chiu trach nhiém vé quyét dinh va nhiém vu 5
trach duogc giao
nhiém, thai | - Thai dg, tinh than lam viéc tich cuc, tac
dd lam viéc | phong nhanh nhen, linh hoat va tao moi 5
va séng tao | truong lam viéc tot cho can bd, nhan ’vién,
(15 diém) | nguoi lao dong, tap thé ndi bo doan keét




- Cong tac tham muu, xay dung vin ban

ding quy trinh, quy dinh, kip thoi, hiéu qua .
Tiéu chi 4: | - Chéap hanh néi quy, quy ché cua Cong ty;
Chéap hanh | tham gia day du cac cudc hop, héi y khi
quy ché, noi | dugc triéu tdp; khong nghi qua 3 ngay lam
quy, quy Vlec/thang (trr ngdy di hoc tap theo yéu cau
dinh phap | cua cong ty va tham quan nghi mat do Céng 10
luat ty to chic); khong boé in com ca qua 3
(10 diem) | bra/thang (trir truong hop phu nir nudi con
nho dudi 12 thang tudi)
- Cép nhat day du ho so quén ly, ghi chép
R ek e gt ol -
Tiéu chi 5: | S0 séchva luu trir (itung quy dinh; thuc hl@Il 3
legr nghiém quy dinh v€ bi mét nha nuéc..
Cong tac
= % | - Tong hop, bo cdo kip thoi cac noi dung,
quan ly ho
b su viéc thudc linh vuc quan 1y véi cép trén | 4
so, tai liéu,
I mot gach trung thuc, ding quy dinh
(10 didm) |- Phoi hop vdi cac phong chuyén mén, can
bd, nhdn vién cé lién quan dé thuc hién| 3
nhiém vu.
Ti€u chi 6: |- C6 tinh than, trach nhiém trong viéc
B?O ta0, | huéng dan nghiép vu cho can bd, nhanvién, | 3
huong dan, | kém cap nguoi lao dong moai;
kémc@p |- T4 chic sinh hoat chuyén mén, phé bién
nguol lao | quy dinh, huéng din an toan lao dong bao )
do.nzg dam ding quy trinh theo chirc nang, tham
(S diém) quyén.
Tié': Chi:]: - Thuc hién nghiém chirc nang kiérr} tra,
Ketqua | oism sat, don dbc cong vigc, khong dé xay | 3
F?anh tra,ﬁ . | ra sai pham trong cong tac chuyén mon
kiém tra noi an 1%
b5 uan ly
(5 diém). - C6 bién phap, giai phap khac phuc kip thoi, 5
hiéu qua néu phat hién su ¢d, 16i sai sét.
Téng diém 100




BIEU PIEM PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Kém theo Quy ché ddnh gid, xép loai mirc dg hoan thanh céng viéc thang doi véi Ban
diéu hanh, cén b, nguoi lao déng trong Céng ty TNHH MTV Thay loi Péng Triéu)

5. Poi véi nguoi lao dong
Tiéu chi Chi tiéu Piém | Tuw | Két
cham | qua

- Hoan thanh cdng viée dung tién do,
dam bao chat lugng, so lugng cong viéc | 10
theo ké hoach, nhiém vu giao

- Co6 thai do tac phong lam viéc linh hoat,
hiéu qua, tich cuc tham muu xtr ly nhiém 5
vu chuyén mon theo ding quy dinh.

- Tuan thu ding quy trinh k¥ thuat, an
toan, thuong xuyén kiém tra, phat hién
va ngidn chan kip thoi cac hanh vi vi

pham cong trinh thiy lgi; bao dam an ?
toan lao dong khoéng gay thiét hai vé
nguoi, tai san va trang thiét bi, dung cu...
Tiéu chi 1: | - Quan ly hiéu qua cac cong trinh thiy loi
Kétqua |duoc giao phu trich (ho dép, kénh,|
thyc hién | TAUONg, hanh lang cong trinh, moc giai,
cong viéc chi gidi...)
duoc giao | Bdo dam cong tac duy tu, bao dudng,
(40 diém) sga cihfra m:a_y mESC, trang tl:nét"t?l. . .khor}xg_ 3
de xay ra 10i chu quan hodc tai pham 161
k¥ thuat. ..
- Thyc hién ding ké hoach cap nuéc, dan
nudce tranh that thoat lang phi nudc, dién 5

ning; ghi s6 theo d&i, ky bién ban
nghiém thu theo ding quy dinh
- Cép nhat ghi chép so6 sach nghiép vu
theo dung quy dinh, ky nghlem thu khéi | 2
lugng d6i voi don vi ding nudc .

- Quan ly tdt dién tich khu tuéi tiéu,
dudng bao tudi ti€u dugc giao quan ly;

diéu tra co cAu mua vu, cay trong theo 3

HD ky véi cac don vi dung nudc

- Chap hanh su phan céng, san sang nhén
Tiéu chi 2: | nhiém vu, co tinh than 1am viéc nghiém 5

Y thirc, théi | tac; dam nghi, dam lam, dam chiu trach
d6 1am viéc | nhiém, khong né tranh viéc khé

va tinh than | - Bdo céo kip thoi nhitng khé khan, su

trach nhiém | 8, bat thudong hodc nhiing bat cap trong
(20 diém) qua trinh thuc hién nhiém vu; khéng dé| 5

ton viéc anh hudng dén nhiém vu chung

cua cum




- Guong mau trong théi do, tc phong va
tinh than lam viéc hop téac; co y thirc xay
dung tinh than doan két tap thé; co tinh

than tu phe binh va phé binh cao; tich cuc d

tham gia phét biéu y kién.

- C6 kha néng thich Gmg va chiu duoc 4p 5

luc véi cong viée dugce giao.

- Chép hanh néi quy, quy ché ciia Cong

ty; tham gia day du cdc cudc hop, hoi y
Tiéu chi 3: | khi dugc triéu tdp; khéng nghi qua 3
Chép hanh | ngay lam viéc/thang (trlr ngay di hoc tap

ndi quy, | theo yéu cau cua cong ty va tham quan | 10
quy ché va | nghi mat do Céng ty t6 chirc); khong bo
ky luatlao | @n com ca qua 3 bita/thang (trir truong

dong hop phu nit nuéi con nho dudi 12 thang
(15 diém) | tudi)
- Chap hanh nghiém lich truc phong
chéng thién tai, lut bdo, tai nan dubi| 5
nudc. .
» ) -Co tlnh than trach nhiém cao trong thuc
T'e:’ c!n 4: | hién nhiém vy, phdi hop v6i cac phong
KZ Nang | chuyén mén, cén b, nhan vién vacac by | 5
Phoi hop, | 5han/ca nhan cé lién quan dé hoan thanh
Iann;1 VIeC | cong viéc chung
10 (;glm) - K¥ néng, thai do lam viéc hop tac tét,
c6 tinh than doan ket khong mau thuan| 3
chia bé phai gay mat doan két
Ticu chi 5: |~ Tham gia day du céc 16p hoc, dao tao,
ity 1y tap huén, boi dudng, huén luyén chuyén
néi'lg éa(; mon, an toan lao dong do cép trén va
trinh d6 va Céng ty td chirc. Tich cuc tham gia céac 5
tudh thi hoat dong phong trao VHVN-TDTT ctia
hé cla Cong ty, cac doan thé tb chic; tham gia
qu():/ AC don VSMT tao canh quan khudn vién
( mog?ég)‘ nha quéan 1y xanh-sach-dep va an toan.
> | - Tuén thu nghiém tac cic quy trinh, ndi 5
quy, quy ché 1am viéc cua Cong ty

- . .. | - Thuc hién day du viée ghi chep nhat ky

T]lgeél; c(:l:il()G. véan hanh, mau biéu, phiéu cong viée, luu | 2
il chép, trit s sach; bién ban nghiém thu..

v 1 " | -Béocao trung thuce, kip thoi vé tlen do,
g Hin su cb hoic két qua thuc hién coéng viéc 3
(5 diZm). hang ngay, thidng véi ngudi phu trach

hodc cap trén theo quy dinh
Tong diém 100







